Modul Perguruan Tinggi

#Gambaran Umum
Sistem Akreditasi Perguruan Tinggi Online (SAPTO) adalah aplikasi online yang
berbasiskan web dimana Perguruan Tinggi dapat memanfaatkan SAPTO sebagai
pintu awal pengajuan akreditasi baik Akreditasi Perguruan Tinggi (APT) maupun
Akreditasi Program Studi (APS) dalam naungan Perguruan Tinggi tersebut.
SAPTO merupakan sistem akses tertutup sehingga Perguruan Tinggi yang akan
melakukan pengajuan akreditasi pada SAPTO harus memiliki data diantaranya
sebagai berikut:

e Kode Perguruan Tinggi (PT) yang terdaftar di PD-DIKTI, digunakan

sebagai username dari akun pengguna PT pada SAPTO.

e Alamat email definitif yang telah terdata pada data BAN-PT.
Penggunaan beberapa data yang dimiliki oleh Perguruan Tinggi, baik pada
tingkat Perguruan Tinggi, Fakultas/Sekolah maupun program studi, SAPTO
menggunakan PD-DIKTI (Pangkalan Data DIKTI) sebagai referensi data. Suplai
data dari Perguruan Tinggi, tidak hanya diberikan ke BAN-PT pada saat
pengajuan akreditasi namun juga perlu diberikan ke PD-DIKTI.
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Berikut diagram alur modul Perguruan Tinggi.
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#Fitur Informasi Umum dan Data
Pengguna Perguruan Tinggi dapat memanfaatkan informasi dan data yang
disediakan oleh SAPTO. Informasi atau data yang disediakan dapat bersifat
petunjuk maupun hasil atau output proses pada interaksi dengan SAPTO
sebelumnya, baik hasil yang bersifat final maupun status capaian dari proses
yang sedang berjalan. SAPTO menyediakan petunjuk mengenai prasyarat
pengajuan proses akreditasi khususnya terkait dokumen format digital yang
perlu disediakan dan diunggah melalui SAPTO. Data-data histori mengenai
pengajuan akreditasi sebelumnya baik akreditasi yang diterima maupun ditolak
juga disediakan dengan format tabel yang dapat ditelusur dengan mudah.
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Template Borang untuk Pengajuan Akreditasi

Setiap pengajuan usulan akreditasi perguruan tinggi (APT), mesti melampirkan dokumen berikut:

1. Surat Pengantar dari Pimpinan Institusi

2. Surat Pernyataan

3. Buku lll (Borang Institusi)

4. Lampiran Borang Institusi (sesuai
5. Evaluasi Diri

Buku ll)

6. Borang Data Kuantitatif (sesuai template BAN-PT)

Sedangkan, kelengkapan dokumen untuk pengajuan akreditasi program studi (81, $2, §3, Diploma) adalah:

1. Surat Pengantar dari Ketua Program Studi

2. Surat Pemyataan
3. Buku lllA (Berang Program Studi)

4. Lampiran Borang Program Studi (sesuai Buku II14)

5. Buku llIB (Borang Unit Pengelola

6. Lampiran Borang Unit Pengelola Program Studi (sesuai Buku llIB)

7. Evaluasi Diri

Program Studi)

8. Borang Data Kuantitatif (sesuai template BAN-PT)

Untuk Borang Data Kuantitatif, BAN-PT hanya menerima borang dengan template berikut:
1. Borang Akreditasi Perguruan Tinggi (APT)

2. Borang Akreditasi Prodi (AP) S1
3. Borang Akreditasi Prodi (AP) S2
4. Borang Akreditasi Prodi (AP) $3

5. Borang Akreditasi Prodi (AP) Diploma

Silakan isi dengan lengkap dan unggah ketika mengajukan usulan akreditasi.




#Fitur Pengajuan Akreditasi

Pengajuan akreditasi merupakan fitur utama untuk Perguruan Tinggi dalam hal
mengirimkan permohonan kepada BAN-PT untuk dilakukan akreditasi.
Pengajuan akreditasi baik di tingkat Perguruan Tinggi (APT) maupun Program
Studi (APS), dilakukan dengan menggunakan akun Perguruan Tinggi. Perguruan
Tinggi hanya memiliki 1 (satu) akun yang dapat digunakan untuk seluruha
pengajuan. Pada proses pengajuan akreditasi, SAPTO menggunakan PD-DIKTI
sebagai referensi data sehingga kode dan nama perguruan tinggi, daftar program
studi yang dimiliki perguruan tinggi, serta pengajar/dosen yang terkait dengan
program studi menggunakan data yang disuplai oleh PD-DIKTI. Tahap awal
pengajuan akreditasi yaitu dengan melakukan validasi jumlah dosen dengan
acuan PD-DIKTI. Bila jumlah dosen telah valid, selanjutnya akun perguruan
tinggi dapat mengunggah dokumen-dokumen digital yang dibutuhkan untuk
pengajuan akreditasi sesuai dengan tingkat maupun jenjang akreditasi yang akan
diajukannya. SAPTO menyediakan informasi status pengajuan yang dapat
dimanfaatkan perguruan tinggi untuk melakukan monitoring dari proses
kareditasi. Hasil akhir dari pengajuan akreditasi dapat berakhir dengan
diterimanya pengajuan, ditunda maupun ditolak.
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#Fitur Integrasi Data dengan PD-DIKTI
SAPTO menggunakan beberapa PD-DIKTI sebagai referensi data untuk

keperluan akreditasi. Integrasi atau harvesting data dari PD-DIKTI untuk
digunakan oleh SAPTO dilakukan secara online, baik bersifat realtime maupun
harvesting secara reguler.Bila terjadi ketidaksesuaian data perguruan tinggi pada
SAPTO, perguruan tinggi tidak dapat memperbaiki atau memperbaharui data

melalui SAPTO namun harus melalui PD-DIKTI.

Perguruan
Tinggi

{

SAPTO

online

€« PD-DIKTI €«<—>

regular

>

Nama, Kode
PT

y

regular

Daftar Prodi

N

realtime

>

Daftar
Dosen




&5 BAN-PT_dev (Pelatinan SA +

€ | @ @ | https:ffsapto-dev.banpt.or.id/sapto/public/uaps c Search "B O 4 adEZe-8-0 =

@ & 999999 (Universitas Dummy)
-

@ Daftar Pengajuan
@ Daftar SK Torbit Ajukan Akreditasi Program Studi

@ Daftar Pengajuan Ditolak

Akreditasi Akreditasi Pertama © Reakreditasi
© Ajukan Akreditasi PT Pertama/

Reakreditasi

*C Ajukan Akreditasi Prodi Jenjang
81

& Unduh Template Borang Program Studi - Pillh program studi -

Modus Q

Pembelajaran
99001 - Manajemen 001

99002 - Manajemen 002
99003 - Manajemen 003
Nomor Surat 99004 - Manajemen 004
Pengantar 89005 - Manajemen 005

Bidang limu

99006 - Manajemen 006
Tanggal Surat 99007 - Manajemen 007
Pengantar . o
Alamat Pos Kode
Pos
Alamat dan kede pos untuk pengiriman SK akreditasi panjang maksimum 100
karakter

#Fitur Pengecekan Borang Excel

Salah satu persyaratan pengajuan akreditasi oleh perguruan tinggi baik
akreditasi perguruan tinggi (APT) maupun akreditasi program studi (APS),
adalah dengan mengunggah atau upload data borang dalam file digital dengan
format excel, ektensi *xlsx. Format file excel yang digunakan harus
menggunakan template excel yang telah disediakan oleh SAPTO dan tersedia
pada bagian petunjuk pengajuan akreditasi. Template file excel ini selanjutnya
diisi sesuai dengan data yang berada pada dokumen Buku III (bisa hanya Buku
I1I saja, atau Buku IIIA dan Buku IIIB; tergantung jenis pengajuan akreditasi yang
diajukannya). Setelah file excel diunggah oleh akun perguruan tinggi, SAPTO
secara otomatis akan melakukan pengecekan dengan kriteria sebagai berikut:
Pemeriksaan jumlah sheet

Pemeriksaan posisi cell dari data atau nilai pada tabel yang bersifat fixed position.
SAPTO akan memberikan status file borang apakah berhasil dilakukan ekstraksi
data atau terjadi kegagalan. Bentuk kegagalan ekstraksi akan diinformasikan
sedetail mungkin pada keterangan file borang excel tersebut. Keberhasilan
esktraksi file borang excel dijadikan penentu apakah pengajuan proses
akreditasi dapat dilanjutkan ke tahap selanjutnya atau tidak, perguruan tinggi
harus memperbaiki data borang excel bila terjadi kegagalan tersebut dengan
mengunggah kembali versi data borang excel yang telah diperbaiki.
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#Fitur Monitoring Proses Pengajuan

Proses pengajuan akreditasi melalui beberapa proses dan tahapan yang telah
ditentukan oleh BAN-PT. Untuk memudahkan perguruan tinggi dalam
melakukan monitor atau pengawasan proses pengajuan akreditasi, SAPTO telah
menyedakan fitur dimana perguruan tinggi dapat memantau sejauh mana proses
yang telah dilakukan. Selain proses, fitur monitoring juga dapat dimanfaatkan
BAN-PT untuk memberikan informasi ke perguruan tinggi perihal tindakan yang
mungkin diperlukan dalam proses pengajuan akreditasi ini.
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